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CAPITULO | DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento estabelece as finalidades, os objetivos e as organizacfes académica e
administrativa dos Programas de P6s-Graduacao Lato Sensu da Faculdade Campos Eliseos - FCE

Art. 2°. Integram este Regulamento as disposi¢cdes do Regimento Geral da FCE, as disposicdes legais,
as instrucoes normativas internas e as deliberacdes dos colegiados pertinentes.

Art. 3°. Os Programas e Cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu da FCE séo constituidos de atividades
de estudo em niveis superiores aos estabelecidos para os cursos de graduacao.

§ 1°.OsProgramase Cursosde Pés-graduacao Lato Sensucompreenderado osniveisde Aperfeicoamento,
Especializagcdo e MBA, conferindo aos concluintes os respectivos certificados;

§ 2° Os Programas e Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu serdo identificados pela area de
conhecimento a que se referem.

Art. 4°. Os Programas e Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu poderédo ser administrados por convénio
firmado entre a Faculdade Campos Eliseos e outras instituicdes.

§ 1°. Os poderes e atribuicdes das partes envolvidas serdo definidos na forma de convénio.

§ 2°. Os Cursos poderéo ser oferecidos em carater regular ou eventual e resultar de contratos firmados
pela Faculdade Campos Eliseos e outras instituicdes, sejam elas de ensino e/ou de pesquisa.

Art. 5°. Constituem finalidades dos Programas e Cursos de Pés-graduacédo Lato Sensu:
.  Complementacdo de conhecimento em determinada area de estudo (aperfeicoamento);
II.  Aprofundamento em area de estudo especifica (especializacéo);
lll.  Formacéo de recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificacdo e expansédo do
mercado de trabalho;
IV.  Ampliacdo das atividades dos docentes dos cursos de graduacéo da FCE;
V. Fortalecimento da imagem institucional da FCE;

Art. 6°. Os Programas e Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu tém por objetivo proporcionar ao
estudante as mais novas e recentes informacdes, visando a conferir ao egresso um nivel de elevado
padrédo técnico, académico e profissional;

Art. 7°. Os Programas e Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu serdo oferecidos para matricula de
portadores de diploma de curso superior reconhecido pelo MEC, tanto na modalidade presencial,
quanto na modalidade a distancia — EaD.

Pardgrafo unico. Os Programas e Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu deverao ter carga horéria
minima que atenda a legislacdo vigente.

Art. 8°. Os Programas e Cursos de Pés-graduacdo Lafo Sensu sdo organizados e estdo sob a
responsabilidade técnico-cientifica de um Coordenador de Curso, que deverd possuir experiéncia
comprovada na area especifica.

Faculdade Campos Eliseos
4




—FCE

Art. 9°. Compete a Diretoria Académica da Faculdade Campos Eliseos a definicdo da oferta, inscri¢cdes,
matriculas e selecéo para os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu.

Art. 10°. Os Projetos Pedagdgicos dos Programas e Cursos de Pds-graduacado Lato Sensu serao
elaborados pelos Coordenadores de Curso, observando a legislacdo do Ministério da Educacao -
MEC, do Conselho Nacional de Educacéo — CNE e/ou dos Conselhos Profissionais e serdo aprovados
pela Diretoria Académica da FCE.

Paragrafo unico. Os Programas e Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu poderao, dentro dos limites
estabelecidos pelalegislacéo, aproveitar, parasuaintegralizacdo curricular, disciplinas correspondentes
aos outros cursos regulares de Pds-Graduagao, /ato sensu ou stricto sensu, nas quais o aluno tenha
sido aprovado; com andlise e deferimento da Coordenacao.

CAPITULO Il DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 11. Os Programas e Cursos de PoOs-graduacdo Lato Sensu, da FCE, poderdo compreender as
seguintes areas: Educacédo, Negdcios, Saude, Juridica; Exatas, Tecnoldgicas e Informatica, podendo
ser ampliado ou diversificado, com aprovacéo da Diretoria Académica, segundo demanda dos diversos
segmentos da Sociedade Organizada ou prioridades contingenciais da FCE.

Art.12. Cada Programa e/ou Curso de PdOs-graduacao Lato Sensu, a critério da Diretoria Académica,
poderéa ter uma coordenacgao propria.

Art.13. A cada oferta de Programa e Curso de Pos-graduacéo Lato Sensu o Colegiado envolvido devera
ser consultado para avaliacdo e aprovacao das atividades, corpo docente, infraestrutura necessaria,
sistemas de avaliacdo, selecédo de ingressantes, para posterior aprovacédo da Direcdo Académica.

Art.14. Sdo competéncias do Coordenador de Programa e/ou Curso de Pés-graduacéo Lato Sensu, se
houver:
I.  Elaborar o Projeto Pedagdgico do Programa e/ou Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu que
coordena, de acordo com a legislacdo vigente;
II.  Alocar professores e/ou tutores observando aderéncia, titulacdo e didatica;
lll.  Elaborar cronograma das aulas, informando docentes, discentes e Direcdo Académica,
IV.  Acompanhar a avaliagdo dos docentes realizada pelo discentes, a cada disciplina ou moédulo;
V. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos deveres dos docentes, como frequéncia, avaliacao,
fechamento das notas e langcamento no Sistema Académico;
VI.  Submeter a Diretoria Académica proposta de Monografia, forma de defesa e niumero de alunos
por orientador e Monografia,
VIl.  Acompanhar o fechamento das notas das Monografias no Sistema Académico.
VIIl.  Preparar a documentacdo relativa ao Curso para fins de aprovagdo do Projeto Pedagogico,
Planos de Ensino, Cronogramas de Aulas; Folha de Pagamento;
IX.  Selecionar e propor, a Direcdo Académica e Administrativa a contratacado de professores e/
ou tutores, sendo responsavel pela autenticidade da documentacdo académica e profissional
apresentada pelos Docentes.
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CAPITULO Il DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 15. Os estudantes dos Programas e Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu, da FCE, terdo obrigacfes
financeiras com a Instituicdo, decorrentes da contraprestacdo dos servi¢cos educacionais, tais como:
§1°. O vencimento das parcelas/mensalidades dar-se-a no dia 10 e 20 de cada més;

§2°. Em caso de matricula fora do prazo serdo feitos os pagamentos das parcelas ja vencidas, podendo
sofrer acréscimos em razdo de atraso do pagamento.

§3° Em caso de falta de pagamento no vencimento de qualquer das parcelas, o valor devido sera
acrescido de multas e correcdo de acordo com o estabelecido no Contrato de Prestacéo de Servigcos
Educacionais;

§4°. Em caso de falta de pagamento no vencimento de qualquer das parcelas, o estudante perde o
direito ao desconto que eventualmente goze, passando a incidir os encargos de inadimpléncia acima
previstos.

§5°. Em havendo atraso de pagamento das mensalidades/parcelas superior a 90 (noventa) dias, a
Faculdade Campos Eliseos - FCE, podera:

a. negativar o devedor em cadastro ou servicos legalmente constituidos e destinados a protecao
de crédito, ap0s prévia notificacdo conforme previsédo do art. 43, §2°, do Cédigo de Defesa do
Consumidor e do art. 6° da Lei 9.870 de 23/11/1999;

b. promover a cobranca através de advogados ou de empresas especializadas.

§6°. Os valores da contraprestacdo de servicos incluem, exclusivamente, a prestacdo de servigos
decorrentes da carga horéaria propria do Programas e/ou Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu
contratado, ndo estando incluidas as atividades extracurriculares e as taxas administrativas, tais
como dependéncias, provas substitutivas, historicos escolares, certificados e outros.

§7°. A cada unidade curricular a ser cursada a mais, seja em razao de ter sido retido ou qualquer outro
motivo, devera o estudante solicitar um novo “requerimento de matricula”, onde serdo estipulados:
valor, carga horaria e outros detalhes pedagdgicos.

§8°. Eventuais descontos concedidos pela FCE serao vélidos para o pagamento no vencimento e
especificamente para a parcela em questdo, ndo caracterizando reducdo definitiva do valor das
parcelas cobradas e/ou divulgadas.

§9°. Os pagamentos deverédo ser efetuados de acordo com o estabelecido no Contrato de Prestacéo de

Servigcos Educacionais a ser assinado obrigatoriamente entre o estudante e a entidade mantenedora
da FCE.
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CAPITULO IV DA MATRICULA

Art.16. A admissédo aos Programas e Cursos de Pds-graduacéo Lato Sensu serd por inscricdo dos
candidatos, em data estabelecida no site da FCE (www.fce.edu.br).

Art.17. A inscri¢do do candidato aos Programas e Cursos de P6s-graduacao Lato Sensu somente sera
aceita mediante cumprimento de exigéncias definidas pela Direcdo Académica, de acordo com as
Normas Regimentais da Faculdade Campos Eliseos.

§ 1°. Para a inscricdo do estudante, sera exigido o titulo de graduacédo ou documento comprobatério
de sua obtencdao até a data do inicio do Curso e/ou Programa.

§2°. Excepcionalmente, podera o estudante realizar sua matricula com a apresentacao do Certificado
de Concluséo de curso superior, emitido por instituicdo reconhecida, ficando o mesmo obrigado a
apresentar o diploma devidamente registrado antes do término do Curso e/ou Programa.

§ 3° Ao Conselho Superior da FCE - CONSU, compete estabelecer as demais exigéncias da matricula
para os Cursos de Pés-Graduacéo Lato Sensu.

Art. 18. A matricula e renovacao de matricula sdo atos de vinculacdo do estudante ao Programa e/ou
Curso de Pés-graduacédo Lato Sensu da FCE.

§1. O candidato fornecera, por ocasido da matricula, os seguintes documentos:
I.  Curriculo profissional (atualizado);
II.  Foto de rosto;
[ll.  Historico escolar da graduacgao (copia autenticada ou conferida com o original, pela Secretaria
Académica da FCE;
IV.  Diploma do curso superior de graduacéo (copia autenticada ou conferida com o original, pela
Secretaria Académica da FCE;
V. Cadastro de Pessoa Fisica (c6pias autenticadas ou conferida com o original, pela Secretaria
Académica da FCE;
VI.  Comprovante de residéncia (cOpia simples).

§4°. A ndo entrega dos documentos mencionados ensejard o cancelamento da matricula do aluno, por
falta de cumprimento de requisitos legais.

Art. 19. Podera ser admitida a matricula em disciplina especifica nos Programas e Cursos de POs-
graduacao Lato Sensu desde que aprovado, previamente, pela Coordenacgao, obedecendo aos demais
dispositivos deste Regulamento.

Paragrafo Unico. para efetivacdo da matricula, € necessario o pagamento do valor correspondente
a uma mensalidade, da época de aprovacdo da mesma, para cada quarenta (40) horas a serem
cursadas pelo estudante.

Art. 20. Ao estudante dos Programas e Cursos de Pos-graduacéo Lato Sensu ndo podera ser concedido
o trancamento de matricula.
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§1°. Em caso de necessidade de interrupcao do curso ou programa por qualguer motivo, o estudante
tera até dois (2) anos para retornar, tendo que se rematricular em uma das turmas em andamento,
tendo o direito de aproveitamento das disciplinas ja cursadas, para a composi¢ao da carga horéria e
do conteldo programatico do Curso que deseja obter o titulo de Especialista.

§1°. Sera obrigatério, para formalizagdo do retorno do aluno interessado, o pagamento da rematricula,
sendo seu valor correspondente a época da aprovacdo da mesma.

Art. 21. A matricula do estudante nos Programas e Cursos de Pds-graduacéo Lato Sensu além dos
casos previstos, podera ser cancelada por:
I. iniciativa do estudante, por meio de requerimento proprio junto a Secretaria Académica;
II. iniciativa do Coordenador do Curso, no descumprimento de dispositivos legais e regimentais
pertinentes por parte do aluno.
lll.  por falta de quérum ou numero minimo de estudantes para formacdo da turma, conforme
estabelecido na divulgagao do curso, sendo que o estudante podera solicitar a devolugao do
valor pago a titulo de matricula. Nesse caso, o reembolso sera feito em cinco (5) dias Uteis, a
contar da data de solicitacdo junto a Secretaria Académica.

Paragrafo unico. O abandono do Curso, sem a devida formalizagdo do cancelamento de matricula,

ndo sera considerado para esse fim, permanecendo devido, neste caso, 0 pagamento integral de
todas as mensalidades do periodo letivo correspondente.

CAPITULO V DA DURACAO DO CURSO

Art. 22. Os Programas e Cursos de Pds-graduacéo Lato Sensu terdo a duracdo minima de trezentas e
sessenta (360) horas de efetivo trabalho escolar.

Paragrafo unico. Nao serdao computadas na carga horaria prevista no Programa e Curso de Pés-

graduacao Lato Sensu o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, bem como
0 tempo reservado para elaboracdo de Monografia ou Trabalho de Concluséo de Curso.
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CAPITULO VI DA AVALIACAO DO RENDIMENTO
Art. 23. A verificacdo do rendimento escolar sera feita por Unidades Curriculares - UCs

§ 1°. O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do professor e de acordo com as
caracteristicas de cada unidade curricular, respeitando o estabelecido no projeto de curso.

§ 2°. O aproveitamento do estudante em cada unidade curricular podera ser expresso por conceitos
ou valores numéricos, de acordo com o quadro abaixo:

Conceitos Notas
A 9,0a10,0
B 70a85
C 50a6,5
D 25a45
E 0,0a2,0

§ 3°. Seréa considerado aprovado na disciplina o estudante que obtiver os conceitos A, B ou C.

§ 4°. E obrigatdria a participagdo nos encontros sincronos programados nos cursos ofertados na
modalidade a distancia - EaD, ficando vedado ao estudante ausentar-se, parcial ou totalmente, desses
encontros, salvo em casos assegurados por Lei.

§ 5°. O pdés-graduando reprovado ficara obrigado a refazer a unidade curricular.
Art. 24. Os rendimentos nas disciplinas serdo atribuidos pelo professor, nos prazos estabelecidos no
calendario escolar da P6s-Graduacao Sensu Lato.

Art. 25. Além das disciplinas, para concluir o Programa e/ou Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu,
nivel de especializagdo sera exigida uma monografia ou trabalho de conclusédo de curso, com defesa
sincrona ou presencial, em area de dominio do Curso.

§ 1°. O preparo da monografia ou trabalho de conclusao de curso sera feito segundo normas e critérios
estabelecidos pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,;

§ 2°. Na avaliagdo da monografia ou trabalho de concluséo de curso sera atribuido ao aluno o conceito
S (Satisfatério — nota igual ou superior a cinco (5,0) pontos ou N (N&o Satisfatorio — nota inferior a

quatro virgula cinco (4,5) pontos.

§ 3°. Ao estudante que néo concluir a monografia ou trabalho de concluséo sera facultado o direito de
solicitar Certificado de Aperfeicoamento.
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Art. 26. Estara automaticamente desligado do Programa e/ou Curso de Pés-graduacao Lato Sensu o
estudante que se enquadrar em uma ou mais das seguintes situacoes:
I- N&ao completar todos os requisitos do Curso no prazo estabelecido;
lI- Deixar de atender as solicitagcdes pertinentes ao Curso e/ou Programa efetuadas pelos
professores/ tutores ou pela coordenacéo.
lll- Apresentar alguma atitude grave que o desabone perante o Corpo Docente, Corpo de Tutores,
Corpo Técnico-administrativo ou Coordenacéo.

Paragrafo anico. O estudante reprovado uma unica vez em monografia ou trabalho de concluséo de
curso, terd oportunidade a uma nova defesa em data a ser fixada pela Coordenacéo.

Art. 27. Cada Curso podera ter, de acordo com suas Normas de Funcionamento, outras exigéncias
de natureza geral ou especifica, aprovadas pela Direcdo Académica e homologadas pelo Conselho
Superior.

CAPITULO VII DA MONOGRAFIA OU DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 28. Para concluir o Curso, o estudante dos Programas e Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu
devera apresentar uma Monografia ou um Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme o Projeto
Pedagdgico.

§ 1°. A Monografia ou Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser elaborado, de acordo com os
padrdes mais recentes adotados pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, no maximo,
30 (trinta) dias apd6s o término da ultima disciplina.;

§ 2° Caso a ultima aula coincida com o inicio periodo de férias dos professores ou do recesso escolar,
este prazo podera ser redefinido pela Coordenacédo e/ou Dire¢cdo Académica;

§ 3% Caso o estudante ndo entregue a Monografia, na data estabelecida, tera mais trinta (30) dias
para efetuar a entrega na Secretaria Académica da FCE, tendo um decréscimo automatico de 20%
(vinte porcento) do total de sua nota e, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia o aluno tera que refazer
a matricula no Curso e/ou Programa.
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CAPITULO VIII DO CERTIFICADO

Art. 29. Apés a conclusdo de todas as disciplinas com aproveitamento, bem como a entrega da
Monografia ou Trabalho de Conclusédo de Curso, de acordo com os critérios estabelecidos neste
Regulamento, o estudante tera direito ao Certificado de Pés-Graduacédo Lato Sensu, sendo conferido
o titulo de Especialista.

§1°. 0 prazo paraaentregado Certificado de Pés-Graduacao Lato Sensu, apds a solicitacdo protocolada
do aluno, na Secretaria Académica, € de no maximo noventa (90) dias corridos;

§2°. Os Certificados e Historicos Escolares somente serdo entregues ao aluno solicitante, sem excecao.

§3°. Nao seréa fornecido Certificado de Conclusdo de Curso de P4s-Graduacao Lato Sensu, ao pés-
graduando que nao tenha entregue a Monografia ou o Trabalho de Concluséo de Curso.

CAPITULO IX DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Os alunos do Programa e/ou Cursos de Pdés-Graduacdo Lato Sensu estdo sujeitos aos
pardmetros do Regime Disciplinar, estabelecidos no Regimento Geral da FCE.

Art. 31. Qualquer solicitagdo ou necessidade especifica do estudante dos Programas e/ou Cursos de
Pés-Graduacéao Lato Sensu deverd ser feita por requerimento a Secretaria Académica da FCE.

Art. 32. As disposi¢cBes deste Regulamento aplicam-se a todos os Programas e/ou Cursos de Pos-
Graduacéo Lato Sensu, que venham a ser oferecidos pela FCE.

Art. 33. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Académica e/ou
Coordenacéo.

Art. 34. Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogando-se as disposi¢cfes contrarias.

Sao Paulo, 14 de janeiro de 2020.
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